
30 horas de curso presencial por cada tema.

10 horas de autoestudio por tema. 

2 horas para realizar cada examen de certificación.

Alumnos de secundaria o bachillerato.
Docentes de cualquier área.
Personal a nivel administrativo,  gerencial y directivo.
Usuarios en general que deseen cumplir con un estándar 
oficialmente reconocido.

Materiales digitales e impresos.
Plataformas en línea.
Examen de certificación en línea.

 

 

CONTENIDO
POWER POINT  ACCESS  WORD

EXCEL  OUTLOOK

Duración

Orientada a proyectos, dando como resultado el dominio de las 
competencias requeridas en la actualidad:

•  Productividad.
•  Desarrollo del pensamiento crítico.
•  Comunicación y colaboración.
•  Creatividad e innovación.

Metodología:

Recursos:

Dirigido a:

Beneficios para el alumno:

• Desarrollo profesional y actualización continua.
•  Complemento fundamental para el currículum profesional
    y académico.
•  Optimización de tiempo en el desarrollo de tareas.
•  Contar con una credencial internacional que avale la 
   certificación, a un costo accesible.

 

 

Microsoft® Office
Specialist
Certificación con validez internacional de 
aplicaciones tecnológicas como: Microsoft® 
Office Word, Excel, PowerPoint, Access y Outlook.

Actualmente 300 millones de usuarios en
todo el mundo utilizan herramientas de 
Microsoft® Office; sin embargo, en promedio
se emplean únicamente entre un 5 y 10%
de la capacidad total del producto.

Impacto de la certificación

El alumno será capaz de aprovechar un 85%
de todas las aplicaciones gracias a los temas
de certificación que se proponen.                 

Beneficios para la Institución educativa:
• Acreditarse como Centro Certificador Autorizado
  Microsoft®.
• Utilización de manuales oficiales de certificación
  (Microsoft Official Academic Course, MOAC) y herramientas 
  de evaluación como simuladores y rúbricas.
• Recibir capacitación para el personal docente.
• Obtener asesoría por parte de ETC para la alineación de
  planes curriculares a las certificaciones.
• Posibilidad de ofrecer certificaciones al público en general.
• Esquema de consultoría y seguimiento constante por parte
  de ETC.

Tel: +52 (722) 207 0598 / 99 - 01 800 813 0598

Email: marketing@etciberoamerica.com


